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UBND THANH PHO LAOCAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON BAC LENH DPjc 1ap - Ty do - Hanh phic
$6: 40 /QP-MNBL Bdc Lénh, ngay 16 thang 10 nim 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat dong dan chii trong trudng hoc
Niam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG MAM NON BAC LENH
Cén cir Quyét dinh 56 04/0D-BGDDT ngay 1/3/2000 cua Bj truong Bj
gido duc va Pao tao vé Quyét dinh Ban hanh quy ché thuc hién dan chit trong
hoat djng cua nha triong;
Cdn cir thong tw 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ctia B¢ truong Bj
Gido dyc va Dao tao Ban hanh diéu I¢ tru'ong Mém non;

Quyét dinh s6 191 6/ODb-UBND, ve Ban hanh khung ke hoach thoi gian
nam hoc 2023-2024 dsi véi gido duc mam non, gido duc pho théng va gido duc
thuong xuyen trén dja ban tinh Lao Cai; Chi thi sé 05/CT-UBND ngay
08/9/2022 ciia UBND thanh phé Lao Cai vé viéc chi dao thuc hién nhiém vu
1rong tam nam hoc 2023-2024; Ké hoach sé 50/KH-PDG&PT ngay 15/9/2023
cua Phong GD&DPT Thanh pho Lao Cai V/v chi dao, thuc hién nhiém vu ndm
hoc 2023-2024; Cong van so: 476/PGD&DT-CM ngay 09/9/2023 cua Phong
GD&DT Thanh pho Lao Cai Vv Hudng dan thuce hién nhiém vu GDMN ndm
hoc 2023-2024.

Thuec hi¢n Ké hoach sé 14/KH-MNBL ngay 16/9/2022 cua truong MN
Béc Lénh vé thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023- 2024 Ké hoach so6 28/KH
MNBL ngay 16/10/2023 cia truong MN Bdc Lénh vé viéc thiee hién quy ché dan
chii truomg mam non Béc Lénh, ndm hoc 2023-2024;

Xét d@é nghj cia Hpi dong truong, trieong mam non Béc Lénh
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong dan chu
trong trudng mim non Béc Lénh, nim hoc 2023- 2024,

Piéu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hidu lyc ké tir ngay ky.

Picu 3. Cic bd phan va CB, GV, NV truong Mam non Béc Lénh ¢6 lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 1,3 (t/h);
-Luu VT, NT./
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T.ﬁ}’g\? THANH PHO LAO CAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
: M&Bﬁ‘c LENH Djc Iip - Ty do - Hanh phiic
QUY CHE

‘Th‘.rc hi¢n hogt d{ng diin chu trong trudng hoc, nim hoc 2023-2024
(kém theo Quyet dinh so 40/QD-MNBL , ngay 16/10/2022ctia truong MN Biic Lénh)

CHUONG I: NHUNG QUY D|NH CHUNG
Didu 1: Thyc hién dén chu trong nha trudng nhim myc dich
. L. Thyc hign c6 hi¢u qua nhét lujt gido dyc qui dinh theo phuong cham *

Dén biét, dan lam, dan ban, din kiém tra” thong qua cdc hoat dong cia nha
truong, thdng qua céac hinh thirc dan ch trye tiep, dan chi dai di¢n; Dam bao
cho CB, GV, NV, cac t) chirc céc doan thé co quyén giam sat, kiém tra dong
g0op y kién xdy dyng nha trudng, 1am cho nha truong thye sy 1a cia dan do dén
vi dan.

2. Phat huy quyén lam chu, huy dong tiém nang tri tué cia Higu truong,
CB, GV, NV va céc chéu hoc sinh trong trudng theo luat dinh, gop phan xdy
dung né nep, trit tw ky cuong trong moi hoat dong cia nha truong ngén chén
cac hién tugng tiéu cuc va t¢ nan xa hgi, nhitng biéu hién suy thodi “Tyu chuyén
hoa, tu chqyén bién”, thuc hién nhiém vy chim séc nuéi dudng gido duc céc
chau Itra tui MN.

Diéu 2: Thyc hién dan chi trong nha trudng phai dam bao nguyén tic

I. M6 rong dan chi phai dam béo c6 sur lanh dao cua td chirc Pang Cong
San Viét Nam theo nguyén téc tdp trung dan chu, thyc hién trdch nhi¢m cua
Hiéu trudng, phét huy tot vai trd cia céc to chirc, céc dodn thé trong nha trudng.

2. Thyc hién dén chu trong nha trudng phi hop véi hién phéap va phap
luat; Quyen loi phai di doi véi nghia vy va trach nhiém; Dén chii phai gén lién
vdi ky ludt, ky cuong clia nha trudng,.

3. Xir ly nghiém minh nhitng hanh vi loi dung dén chd, xim pham quyén
tw do dén chui 1am anh hudéng dén uy tin va hoat dong chung cta truong.

CHUONG Il
THY'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG

1. Trach nhi¢m ciia hi¢u trudng

Piéu 3: Hiéu trudng 13 ngudi do co quan nha nuée cé thdm quyén bd
nhiém, chju tréch nhiém quén ly, diéu hanh hoat dong ciia nha trudng theo

ché d¢ Thia trudng c6 nhiém vy
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1. Hiéu truéng quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cia nha trudng, cl)[!};
trdch nhiém trude phép ludt va cap trén vé toan bd hoag doqg cua pha }ruopg. 0
chire thyc hién nhimg quy dinh vé trach nhi¢m cia nha trudng, cta cin by, gido
vién, nhan vién, céc chau trong quy ché nay.

2. Higu truong to chirc déi thoai tryc tiép véi cén b, gido vien 1
thang/11dn dé xem xét viée thyc hién Nghi quyét cua 'Dén'g, nhlem vy cua _3‘0
quan va dinh ra nhing cong viéc chi yéu can gidi quyet, cac gidi phiip can us
hanh trong thoi gian tiép theo. Thudng xuyén lang nghe, tiép thu n'hlmg:y k'ncn
clia ¢4 nhén, t chirc, doan thé trong nha trudng va co6 bién phap giai quyet dU‘,}g
theo ché dd chinh sich ciia Nha nudc, theo ndi quy, phu hgp v(ii tham guyen
trach nhiém dugc giao cia Higu truéng. Trudng hop vuot qua thAm quyén gial

quyét phai théng bao cho ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trudng duge bict
va bdo céo lén cap trén.

3. Thyc hién ché do hop theo diing dinh ky nhu hop hdi dong, sinh hoat
chuyén mén. Hoi nghj can bd cong chire hang ndm cila co quan.

4. Thyc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh cua Nl}a nuoc;
Cong khai quyen 1gi, ché d¢, chinh sach va viéc danh gia dinh ky doi véi can bg,
gido vién, nhan vién va tré.

5. Guong méu di dau trong vide ddu tranh chong céc bieu hién khong déan
chu trong nha trudng nhu cira quy€n, sach nhiéu, thanh kién tru dap, gidu diém,

bung bit, lam sai sy that, lam trai nguyén tac va céc biéu hién khong dan cha
khac.

6. Thuc hién nghiém tic nguyén tic tAp trung dan chi trong quéan 1y nha
truong phoi hop chit ché véi cac td chirc, doan th€, ca nhan trong nha truong,

phét huy dan chu trong cic té chirc hoat dong clia nha trudng. Bao vé va gilt gin
uy tin cho nha trudng.

7. Huéng dan, don déc, kiép‘x tra hoat dong cﬁg cép dudi truc tiép trong
viéc thuc hién dén chu va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi cia cap dudi theo
tham quyén duoc giao.

8. Phdi hop véi t chirc cong doan tron

{ g nha trudng t6 chirc hoi nghi cén
b9, vién chirc moi ndm mat 14n theo quy dinh

cua Nha nudc.

. A “A ) ‘ ’ . : . ’ [ 4 - ’ 14 A -
bicu 4: Hi¢u truong lay y kién tham gia dong gdp cia cac c4 nhéan hoijc
chire, doan thé trong nha trudng trudc khi quye€t dinh mot so6 viéc sau:

1. Quy trinh quan ly chuong trinh chim séc gido dyc, ké hoach tuyén
sinh, chi tiéu s6 lugng, chit lugng.

cac td

2. Nhimg van dé vé chirc ning,

nhiém vu ctia hé thong 6 chirc bd may
nha truong, xay dung 18 161 lam viéc, n

01 quy, quy ché cla co quan.

3. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d9 chuyén mén, nghi¢p
vu ctia can b gido vién; Quy trinh danh gia CC,VC hang nam, cac bi¢n phdp to
chirc phong trao thi dua khen thudng, ky luat CC,VC.

-
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/ 4. Quy trinh thanh 13p t6 chirc by mdy va dé bat can by, quy trinh tham '

8ia dong 86p y kién vé pham chit va nang lyc cia can b quan ly nha trudng
hang nam,

3. Ké hoach xdy dung co s& vét chit ciia nha truomg, céc hoat dong dich

VU, 5an Xuit cia nha trudong, xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo.
. 0. Céc bio céo vé tinh hinh nhiém vu ndm hoc, bio cdo so két, tong két
héng nam.
IL. TRACH NHIEM CUA PHO HIEU TRUONG
Pidu 5: Pho higu trudong 1a ngudi truc tiép giup viée cho Hi¢u trudng
trong viéc lanh chi dao ctia nha trudng c6 nhitng quyén han va trach nhi¢m sau:
1. Thyc hién va chju trch nhiém trudc hiéu trudng va nha truong vé
nhimg viéc dugc phan cong.
: 2. Cung Hiéu trudng chju trach nhiém truéc cdp trén vé céc hoat dong cé
lién quan cia nha trudng.
. 3. Thay mt Hiéu trudng didu hanh hoat ddng cta nha trudng khi duge
Hiéu trudng uy quyén.

IIL. TRACH NHIEM CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Diéu 6: Cén b, gido vién c6 trach nhiém

1. Thye hién cac nhiém vu va quyén cia cén b9, gido vién theo quy dinh
cua luét gido duc, theo su phén cdng ctia Hiéu trudng, phuc ting su chi dao va
huéng dan clia cap trén trong khi thi hanh cong vu. Chap hanh to6t Quy ché
chuyén mén.

2. Tham gia déng gép y kién vé nhing néi dung quy dinh tai diéu 4 cta
quy ché nay.

3. Kién quyét diu tranh chéng nhimng hién tuong beé phai, mit doan ké‘t
ctira quyén, quan liéu va nhiing hoat dong khéc vi pham dan chu, ky cuong, né
nép trong nha trudng.

4. Thyc hién ding nhiing quy dinh trong phap 1énh Can b9, cong chirc
phép 1énh chong tham nhiing, phép 1énh thyuc hanh tiét kiém,

5. Ung X van hod cua CB, GV, NV: vin minh, lich sy. Thyc hién tdt
Quy tac tmg xir ctia TP Lao Cai, cia nha trudng. Thyc hién hiéu qua 2 thao, 3
dung, 3 khong. Thyc hién tot 10 16i hira nha gido Lao Cai lam theo 101 Bic.

6. Phoi hop véi cdc b phén trong nha truong dé hoan thanh tt nhiém vy
|
|
|

duoc giao. Thyc hién t6t mé hinh trudng hoc “Néng cao chit lugng cho
tré lam quen vdi tiéng anh”

Piéu 7: Cén b, gido vién dugc biét, tham gia y kién, gidm sat kiém tra
théng qua hinh thitc dan chu tryc tiép hodic théng qua céc td chirc, dodn thé
trong trudng nhitng viéc sau:

L% ]
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ot ing, hang tuin,
1. K& hoach tuyén sinh, ké hoach day hang nam, AR AR, MAne L :
ké hoach mua sim, sira chira. ‘
{rc - By may
ik vén d¢ vé chitc ning, nhiém vi el b lih:nn%ct(:)ﬁgm chatonang
nha trudng, ndi quy, quy ché cia co quan. Dong gop ¥ Ki
lyre cong tac ciia cdn by quan ly hang nam.
3. Viée thye hién thi tuyén dung, chuyén n
chuyén, diéu dong, dé bat, khen thudng, ky [uat can bo, giao vién.
4. Nhimg chi truong, chinh sach, che dé ciia Dang va I‘:‘a nu}‘:i}:’:ﬂ' 21‘12
bo gido vién, g1a1 quyet céc ché do, quyén loi, doi song vét chat tin

can b, gido vién va hoc sinh.

gach, nang bic luong, tuyén

5. Nhimg quy dinh v sit dyng tai san, C6 ¥ thic bao vé tai san khi hong
bdo cao véi BGH lap bién ban thyc trang.
a hoc sinh, viéc sir dung kinh phi va

6. Cong khai céc khoan déng gdp cu
A dinh hién hanh.

chdp hanh ché do thu, chi quyét todn ngan séch theo quy

7. Giai quyet céc don thu khidu nai, t6 céo theo quy dinh cua luét khiéu
nai td cao.

8. Céc bdo cdo vé tinh hinh, nhiém vy ndm hoc, béo cdo so két, tong ket
hang nam.
VI. Nhitng viéc Ban dai di¢n cha me¢ hgc sinh dwgc biét va tham gia y
kién
Diéu 8: Ban dai dién cha me hoc sinh dugc biét
1. Chu truong, ché do, chinh sach ciia Nha nudc, cia nganh va cia nha
truong dbi véi phy huynh va céc chéu. Hudng tmg cudc van dong 2 khdng vai 4 |
ndi dung ctia nganh gido duc va dao tao. Phong trao “ Xéy dyng trudng hoc than i
thién, hoc sinh tich cuc”, xdy dung truong hoc lay tré lam trung tam. |
2. K& hoach tuyén sinh, ké hoach day hang tudn, hang thang, hang quy. }
3. Nhiing thong tin co6 lién quan dén vide cham séc, gido dyc tré trong nha
trudng va cac khoan dong gép cta tré theo quy dinh.
Didu 9: Ban dai dién cha me hoc sinh dugc tham gia y kién vé cac van dé
1. Noi quy, quy dinh ctia nha truong c6 lién quan dén phy huynh va tré
2. Th chirc céc phong trdo thi dua va cac hoat dong khéc ciia nha truong
¢6 lién quan dén céc chau.
V. TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG
Pidu 10: Hiéu trudng nha trudng thye hién hodc phéan cong cp dudi thye
hién nhiing viéc.
1 th) bién ngay tir ddu nim hoc ké hoach ndm hoc va nhitng ndi dung
lién quan dén trach nhiém ctia ngudi hoc, nha gido, can b, cong chirc trong nha
truong.
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2. Thong béo cong khai nhirng quy dinh vé tuyén sinh, noi quy, quy ché,
hoc tap, tiéu chudn danh gié xép loai, khen thudng, ki lut. Cong khai cic

tcifze do, chinh séch déi véi can b, gido vién va cic chdu. Xay dyng quy ché chi
Cu noi bg, va thio lun trude hoi nghi cdng chire, vién chire,
b 3. Dinh ky it rihét trong mgt nim hoc ¢6 3 lan (ddu nim hoc, giira nam
k?C, cuol né?m hgc), to chure hoi ngh’; cac b'ac cha me cua ngudi hoc dé théng bao
ghoacp va‘ nhl@r{l. vy ndm hoc, trach nhlérr; clia cdc bac cha me, sy phoi hgp
gilta nha trudng véi gia dinh tré, thdng bao két qua hoc tép, rén luyén cua tré.
4. Gido vién chi nhi¢m 16p 12 ngudi dai di¢n cho nha truong td chire cac
hoat dong thyc hi¢n dan chi cia 16p minh, thuéng xuyén tiép thu va tong hop y
kién cta céc bac cha me tré dé phan anh cho hi¢u trudng.

’ 5x K]p thoi .th()ng bao nhing chu truong, chinh sich cia Pang va Nha
nude doi véi nha gido, can b, cong chire trong nha truong.

6. Dt hom thu gbp y hofic cdc hinh thitc gop y khéc dé c4 nhan, t6 chirc,
df)gan tfle trong n‘hé trudong thudn lgi trong viée déng gop y kién. Giai dap cac y
kién va gidi quyét cac don thu KN, t6 cdo theo luat dinh.

A ’ . A I3 \ 1 ’ r 1A
Dicu 11: Cdc don vj trong by mdy nha trudng co trach nhi¢m
1. Tham muu d& xudt nhimg bién phap gitp Hiéu truong thuc hién tot
nhitng quy dinh nay.

2 Chép hanh va t chirc thyc hién tdt cac hoat dong dén chii trong don vi.

3. Thyc hién nghiém tic 1€ 151 1am viéc trong don vi, gitra cac don vi vai
nhau gifra cdc don vi v6i nha truong, thue hién day du céc chirc nang, nhiém vy
cua tirng don vi va nhitng quy dinh ctia luat gido dyc, dicu 1¢ nha truong.

Piéu 12: Trach nhiém cua cac td chirc, cac doan thé trong truong

1. Phéi hop véi nha trudng trong viée td chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cia nha truong.

2. Nang cao chit lugng sinh hoat ciia cdc doan thé cac td chirc, dan chu
ban bac céc chii truong, bién phap thyc hién cdc nhi¢ém vy cta nha truong.

3. Céng doan, ban thanh tra nhan déan c6 trach nhiém thyc hién chirc nang
gidm sat, kiém tra viéc thuc hién dén chi, cé trach nhiém léang nghe y kién cua
quin ching, phét hién nhitng vi pham quy ché dan chu trong nha truong de de
nghj Hiéu truong giai quyét. Hiéu trudng khong giai quyet duogc thi bdo 1én céap
trén c6 thAm quyén theo phan cong cap quan ly dé xin y kien chi dao giai quyeét.

CHUONG III

QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUGNG VOI CO QUAN QUAN
LY CAP TREN VA CHINH QUYEN DJA PHUONG

Piéu 13: Véi co quan quan ly cép trén, nha truong c6 trach nhiém
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1. Phyc tiing su chi dao cia co quan quan ly cap tren, thyc hi¢n che do

bédo cdo dinh ky kip thoi chinh xac.

2. Kip thoi phan anh nhiing vuong mic , kho khan ctia nha trudmg va kién
nghij nhimg bién phdp khic phuc dé cap trén xem xét, giai quyet

3. Phan anh nhimg van dé chua rd bing van ban hotic thong qua dai di¢n.
Trong khi y kién phan énh 1én cép trén chua dugc giai quyet nha truong van
phai nghiém tac thuc hién su chi dao cia cép trén.

Picu 14: Quan hé giira nha trudng v6i chinh quyén dia phuong Hi¢u
truong nha trudng cd trach nhi¢m bao ddm mbi quan hé chét ché vdi co quan,
chinh quyen dia phuong sé tai dé phéi hop, giai quyét nhimg cong viéc cé lién
quan dén cdng tac cham soc, gido duc trong nha truong.

CHUONG IV
TO CHUC THY'C HIEN

Pidu 15: Céc t, khéi chuyén mén, céc td chirc trong nha trudong cé trach
nhiém phd bién, gidm s&t dén toan thé can bg, gido vién, nhan vién theo phan

cip quan ly, c6 ké hoach kiém tra, gidm sat viéc thuc hién quy ché nay.

Diéu 16: Céc c4 nhén, t3 chic doan thé trong nha tru'cmg thuc hién tot
quy ché nay dugc dong vién khen thudng, vi pham quy ché nay s& bj xir ly theo
quy dinh hién hanh./.

HI UTRUONG
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